
PRIVACYVERKLARING 
Bureau Stouten – versie juli 2026 

Bureau Stouten hecht veel waarde aan de bescherming van uw persoonsgegevens. In deze 
privacyverklaring leggen wij uit welke persoonsgegevens wij verzamelen, waarom wij dat 
doen, hoe lang wij deze bewaren en welke rechten u heeft. Wij verwerken 
persoonsgegevens in overeenstemming met de Algemene verordening 
gegevensbescherming (AVG). 

1. Wie zijn wij? 
Bureau Stouten is verwerkingsverantwoordelijke voor de verwerking van persoonsgegevens 
zoals beschreven in deze privacyverklaring. 

• Adres: Rosandeweg 12, 6862 XR te Oosterbeek 

• KvK-nummer: 42046719 

• E-mail: judith@bureaustouten.nl 

• Telefoon: +31 6 56050023 

• Website: bureaustouten.nl 

2. Welke persoonsgegevens verwerken wij? 
Wij verwerken persoonsgegevens die u zelf aan ons verstrekt, bijvoorbeeld wanneer u 
contact met ons opneemt, een offerte aanvraagt of een opdracht aan ons verstrekt. Het gaat 
onder meer om: 

• Naam, functie en organisatie; 

• Contactgegevens, zoals adres, e-mailadres en telefoonnummer; 

• Gegevens die nodig zijn voor de uitvoering van een opdracht, zoals de inhoud van 
correspondentie en documenten die u met ons deelt; 

• Financiële gegevens die nodig zijn voor facturering, zoals bankrekeningnummer en 
btw-nummer; 

• Gegevens over uw bezoek aan onze website, zoals IP-adres en surfgedrag [indien 
van toepassing]. 

Wij verwerken in beginsel geen bijzondere categorieën van persoonsgegevens (zoals 
gezondheidsgegevens). Indien dit voor een specifieke opdracht toch noodzakelijk is, 
gebeurt dit uitsluitend met een geldige wettelijke grondslag en worden hierover 
aanvullende afspraken gemaakt, bijvoorbeeld in een verwerkersovereenkomst. 

3. Waarvoor gebruiken wij uw gegevens? 
Wij verwerken persoonsgegevens voor de volgende doeleinden: 



• Het uitvoeren van overeenkomsten en opdrachten en het onderhouden van contact 
daarover; 

• Het opstellen en versturen van offertes en facturen en het voeren van onze 
administratie; 

• Het beantwoorden van vragen en het afhandelen van verzoeken of klachten; 

• Het voldoen aan wettelijke verplichtingen, zoals de fiscale bewaarplicht; 

• Het onderhouden van zakelijke relaties, waaronder het incidenteel toesturen van 
relevante informatie. 

4. Op welke grondslagen verwerken wij uw gegevens? 
Wij verwerken uw persoonsgegevens uitsluitend op basis van de grondslagen uit artikel 6 
AVG: 

• Uitvoering van een overeenkomst: de verwerking is noodzakelijk om een opdracht 
uit te voeren of om op uw verzoek stappen te nemen vóór het sluiten van een 
overeenkomst; 

• Wettelijke verplichting: bijvoorbeeld de fiscale bewaarplicht van 7 jaar; 

• Gerechtvaardigd belang: bijvoorbeeld het onderhouden van zakelijke relaties en de 
beveiliging van onze systemen, waarbij wij steeds een afweging maken tussen ons 
belang en uw privacy; 

• Toestemming: indien wij uw gegevens voor een ander doel willen gebruiken, 
vragen wij vooraf uw toestemming. U kunt deze toestemming op elk moment 
intrekken. 

5. Hoe lang bewaren wij uw gegevens? 
Wij bewaren persoonsgegevens niet langer dan noodzakelijk voor de doeleinden waarvoor 
zij zijn verzameld, tenzij een wettelijke bewaartermijn geldt. Wij hanteren de volgende 
uitgangspunten: 

Categorie gegevens Bewaartermijn 

Klant- en contactgegevens Tot 2 jaar na afloop van de opdracht of het 
laatste contact 

Offertes, overeenkomsten en correspondentie 
over opdrachten 

Tot 7 jaar na afloop van de opdracht (mede 
i.v.m. bewijs en aansprakelijkheid) 

Financiële en fiscale administratie (facturen, 
betaalgegevens) 

7 jaar (wettelijke fiscale bewaarplicht) 

Sollicitatiegegevens Tot 4 weken na afronding van de procedure, of 
tot 1 jaar met toestemming 

 



6. Met wie delen wij uw gegevens? 
Wij verkopen uw gegevens niet aan derden. Wij delen persoonsgegevens alleen met derden 
indien dit noodzakelijk is voor de uitvoering van onze dienstverlening of om te voldoen aan 
een wettelijke verplichting. Denk hierbij aan: 

• Onze boekhouder of accountant; 

• ICT-dienstverleners, zoals aanbieders van e-mail-, opslag- en boekhoudsoftware, 
website beheerders; 

• Door u aangewezen derden, zoals uw eigen adviseurs. 

Met partijen die als verwerker in onze opdracht persoonsgegevens verwerken, sluiten wij 
een verwerkersovereenkomst. Wij verstrekken geen persoonsgegevens aan partijen buiten 
de Europese Economische Ruimte (EER), tenzij daarvoor passende waarborgen gelden 
conform hoofdstuk V van de AVG. 

7. Hoe beveiligen wij uw gegevens? 
Wij nemen passende technische en organisatorische maatregelen om persoonsgegevens te 
beschermen tegen verlies, misbruik en ongeautoriseerde toegang. Vermoedt u dat uw 
gegevens niet goed beveiligd zijn of heeft u aanwijzingen van misbruik, neem dan contact 
met ons op. 

8. Welke rechten heeft u? 
Op grond van de AVG heeft u de volgende rechten: 

• Recht op inzage in de persoonsgegevens die wij van u verwerken; 

• Recht op rectificatie van onjuiste of onvolledige gegevens; 

• Recht op verwijdering van uw gegevens (“recht op vergetelheid”); 

• Recht op beperking van de verwerking; 

• Recht op overdraagbaarheid van gegevens (data portabiliteit); 

• Recht van bezwaar tegen de verwerking op grond van gerechtvaardigd belang; 

• Recht om een gegeven toestemming in te trekken. 

U kunt een verzoek indienen via contact@bureaustouten.nl Wij reageren binnen één maand 
op uw verzoek. Om er zeker van te zijn dat het verzoek door u is gedaan, kunnen wij u vragen 
zich te identificeren. 

9. Cookies 
[Indien geen website of alleen functionele cookies: “Onze website gebruikt uitsluitend 
functionele en analytische cookies die geen inbreuk maken op uw privacy.” Indien geen 
website: dit hoofdstuk verwijderen. Indien tracking- of marketingcookies: cookiebeleid 
toevoegen en toestemming via een cookiebanner regelen.] 



10. Klachten 
Heeft u een klacht over de wijze waarop wij met uw persoonsgegevens omgaan? Neem dan 
eerst contact met ons op; wij zoeken graag samen met u naar een oplossing. Daarnaast heeft 
u het recht een klacht in te dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens via 
www.autoriteitpersoonsgegevens.nl. 

11. Wijzigingen 
Wij kunnen deze privacyverklaring van tijd tot tijd aanpassen, bijvoorbeeld bij wijzigingen in 
onze dienstverlening of in wet- en regelgeving. De meest actuele versie is steeds op te 
vragen via contact@bureaustouten.nl te vinden op onze website]. 


